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Requisitos para Proveedores

A los efectos de dar de alta a su empresa como proveedor en nuestro sistema 'y cumplir
con las disposiciones legales vigentes, agradeceremos leer y completar la informacion
solicitada y documentacion requerida a continuacion.

1. Informacion del proveedor e impositiva y bancaria.

2. Buzodn electronico de autogestion proveedores.

3. Requisitos indispensables para el ingreso de transportes y
sub-contratista a instalaciones de Sullair Argentina S.A. | Contratistas

4. Atencion a proveedores.
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Requisitos para Proveedores Informacion del proveedor e impositiva y bancaria

Informacion del proveedor e impositiva y bancaria

Consideraciones generales

El alta/actualizacion de documentacion impositiva y bancaria la debe realizar en el portal
de autogestion facturas.sullair.com.ar, ingresando con nimero de CUIT en la seccion
derecha para Proveedores denominada: “si sos proveedor ingresa aca”.

Recuerde que es de su responsabilidad mantener siempre actualizada toda documenta-
cion impositiva y bancaria.
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Requisitos para Proveedores Buzon electronico de autogestion proveedores

Buzon electronico de autogestion proveedores

Objetivo

Centralizar en una misma herramienta las 6rdenes de compra emitidas por Sullair Argen-
tina y los documentos emitidos por los proveedores [facturas, notas de crédito y notas de
debito], facilitando el seguimiento por parte del proveedor de los compromisos asumidos,
estar notificado de cualquier cambio que pueda afectar dichos compromisos, y relacionar
en forma directa sus facturas con los documentos emitidos por Sullair.

Utilizacion de la herramienta
El proveedor ingresa al portal Cobranzas.com como lo realiza actualmente, con CUIT y clave.
El proveedor cuenta con cinco pestanas, tres de las cuales son nuevas:

1. Pagos

2. Facturas

3. Ordenes de Compra [PO]

4. Recepciones y Certificaciones
5. Documentos presentados

L) . 30682440003 IGARRETA MAQUINAS S.A.
Sullair Test

& modificar contrasefia M avisos por e-mail  Csalir

B pagos facturas iE érdenes de compra (PQ) recepciones y certificaciones A documentos presentados

1.y 2. Las pestanas “Pagos” y “Facturas” son las que utilizan actualmente para consultar
pagos y descargar los comprobantes de retenciones impositivas.
3. “Ordenes de compra”: en esta solapa se muestra el historial de los documentos de
compras emitidos por Sullair, ordenados cronoldégicamente en forma descendente. Cam-
POS que si visualizan:
» Tipo de orden: es el tipo orden de compra y/o nota de pedido, puede ser OP
[Nota de pedido], OS [Orden de Servicio], OD [Orden Directa], O5 [Solicitud de
» Entrega], LP [Nota de pedido con lista de precio].
Nro de orden: numero de documento de compra.
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Requisitos para Proveedores Buzon electronico de autogestion proveedores

* Fecha de creacion: fecha en que se emitié el documento de compra.
Estado: Alta [nueva orden], Modificado [si la orden de compra y/o nota de pedi-
do y/o nota de pedido sufrié alguna modificacion respecto a la original], Cance-
* lada [orden de compra y/o nota de pedido totalmente cancelada].
e Condicion de pago: es la condicion de pago acordada con el proveedor.
*  Monto neto: monto de la orden sin considerar ningun tipo de impuesto.
*  Moneda: moneda en la que esta emitida la orden de compra y/o nota de pedido.
*  Comprador: empleado de Sullair que emitié la orden de compra y/o nota de
pedido.
PDF: orden de compra y/o nota de pedido en este formato de archivo.

‘I'bn*uln Wro de Ovder  Fechs de omacion  Estade  Condoon dePage  MonioNewe  Morech  Comprador POF
ap 1000a17e 18112018 Alta 1 DIAS FRF B2 392 a0 Doiloras  RODRIGUET LOREMA VAN ol
i 0073 18112018 Alta M) DIAS FRF 57 31000 Cxilprms  RIVEIRD FEDERICCH i
Op THEEINE:R 181172015 Alta 30 [HAS FRF 0 32 D Delaras  RODRAIGUET LORENA VAN ol
£ VNI 1851172014 At 0 DIAS FRE 223040000 Délarer GILSTOZZL JSMER =
i NNKHINGE 187117205 Alta 1 DHAS FRF B 1596 D0 Doileres  RODRIGUET LORENA VAN ooy

Asimismo, el sistema envia un mail automatico al proveedor cada vez que Sullair emite
una nueva orden de compra y/o nota de pedido, con un link [ACCEDER] en el cual visuali-
zan el documento. Modelo de mail que recibe el proveedor:

cobranzas

Estimado proveedor

Usted tiene una nueva orden de compra emitida
por Sullair Argentina.

5|13
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Requisitos para Proveedores Buzon electronico de autogestion proveedores

4. “Recepciones y Certificaciones”: en esta solapa se muestra el historial de Notas de
Recepcion de Bienes y Notas de Certificacion de Servicios emitidas por Sullair. Campos
que si visualizan:

W pages

Numero de Recepcion: nimero del documento con el que el usuario de Sullair
“recibio” el material o “certificd” un servicio.

Fecha de recepcion: fecha en que el usuario de Sullair emitio el documento.
Cddigo de proveedor: numero interno de proveedor de Sullair.

Tipo de orden: es el tipo de documento de compra emitido por Sullair que dio
origen a la entrega del bien o del servicio.

Numero de orden: nimero de orden de compra y/o nota de pedido emitida por
Sullair.

Remito: en el caso de entrega de bienes/materiales, es el numero de remito del
proveedor.

Usuario receptor: es el usuario de Sullair que emitié la Nota de Recepcion /
Certificacion.

Moneda: moneda del documento de recepcion que coincide con la moneda de
la orden de compra y/o nota de pedido.

Monto total: Monto del documento de recepcion, y por el cual el proveedor
debera emitir su factura.

Recepcion: es el documento de recepcion en formato PDF.

W1mcmiras I frokeras oo compra [PO]) TECEpOCnEs ¥ Cerhranones A de avantos preseniados

OS110

D& 111

S 1192

NEE1193

HEE118

K519

00831200

ALATCNa D000 DR 10K E Mesa de Ayuda Obdwards S0 4,11242
21204 000019 DP 1000378 Fieza dw Apseda IDEdmards  LED 4,11942
ALANIMS DOOO1FRE . DR 100K E Wesa do Ayoda Dbdwards LSO 411242
2RITA DDOO1RRR DR TOENTE Fle=a cle e cls Difchearce  LSD 4. 11942
21T20S DDOO1FRE DR T10ENTE Mlesa de Apada DEdwarde  LED 411242
CRAAEs  DOODTVRR OF 10HAZS CRFTEST1 LD 2451870 ey
0271232004 DOOO1veE OF jler it CRPTEZT] LED 24371870 i

Una misma orden de compra y/o nota de pedido podra tener una o varias notas
de recepcion, dependiendo si el proveedor realizd entregas totales o parciales de bienes
0 Servicios.

SULLAIRARGENTINA



Requisitos para Proveedores Buzon electronico de autogestion proveedores

El proveedor debera emitir su factura una vez emitida la Nota de Recepcion / Certificacion
por parte del usuario de Sullair, ya que su factura debe coincidir con el monto indicado
en dicha Nota. El monto de la Nota de R/C surge de los precios indicados en la orden
de compra y/o nota de pedido y la cantidad o porcentaje que se esta recibiendo efecti-
vamente. La Nota hacer referencia a la orden de compra y/o nota de pedido que le da
origen, indica el comprador, y el usuario que la emitié, ademas de todos los datos de la
operacion que permitiran al proveedor emitir su factura, evitando asi que cuando su fac-
tura sea procesada se detecten diferencias con la orden de compra y/o nota de pedido.
En caso de que el proveedor tenga que emitir su factura antes de la entrega del bien o
servicio, debera aguardar a que esté emitida en el portal Cobranzas.com la Nota de Re-
cepcion / Certificacion para poder luego adjuntar la factura.

Ejemplo Nota de Recepcion de bienes:

Energia para el crecimiento X Nota de Recepcion OV 651162

Sullair Argentina 8.A. Documento Fecha de Recepcion 2111E

Domicilio Legal C: ial: Dias 1145 - Capital Federal Ne Valido LV.A. Resp. Insc.

Como Factura

Telk: 011 5541-4444 C.ULT.: J0-STET21T10

Fax: 011 5541-4302 Ing. Brutos - C.Mult.  305T6721710-901

www_sullairargentina.com Inicio de Actividades 1800373

Orden  OP 10000182

Proveedor 21 BELLESISA.

Comprador

Tipo Nro de Cuenta / kem Deseripeon Line Quantity Monto

Rem Orden Number Reseved Recibido
kem FF3 FOAM 17.5X25 PI1DD54/42 1.000 10.000 158 804,17
158,804.17
Usuario de la Recepein VAGO LUIS Fecha de emision 2211118 20:27:43
Ejemplo Nota de Certificacion de servicios:
Energia para el crecimiento X Nota de certificacion OV €51308
Sullair Argentina S.A. Documento Fecha de Certificacién 131216
Domicilio Legal Comercial:  Goncalves Dias 1145 - Capital Federal No Valido VA Resp. Insc.
Como Factura
Tel: 011 50414444 C.ULT.: J05T6T2AT1-0
Fax: 011 5941-4302 Ing. Brutos - C.Mult.  30576721710-901
www_sullairargentina.com Inicio de Actividades 180979
Orden 05 10003651
Proveedor 5006 GONZALES DIPASCUA J. C. Y MAC Remito 000100000333
Comprador RAMOS FAUSTO
Tigo Nro de Cuenta / item Descripeion N° de Cantidad Monto Moneda
Item Orden linea recibica Reibido de la orden
Cua B400.T17T1 SERVICE HYSTER H155 1.000 1.000 53,540.00 Pesos
= 51540.00,

Usuario de la Recepcion USUARIOS Fecha de emision 131216 14:43: 1
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Requisitos para Proveedores Buzon electronico de autogestion proveedores

5. “Documentos presentados”: en esta solapa el proveedor debera realizar la carga de
facturas accediendo al boton “Cargar Documento”.

Para cargar un nuevo documento, el sistema solicita seleccionar el tipo de documento y
adjuntar el PDF correspondiente.

Epagos facturas iE drdenes de compra (PO) recepciones y certificaciones A documentas presentados

Namero @y '@ (@ Limpiar blisqueda & cargar documento

< 11 >

Al seleccionar “cargar documento” aparecera esta pantalla:

= pagos BEfacturas = 6rdenes de compra (PO)  recepciones y certificaciones 4 documentos presentados

Documento Seleccione un tipo de documento

Archivo PDF Seleccionar archivo Ningtin archivo seleccionado m

Siempre el documento a seleccionar sera “Factura”, ya que es el Unico documento habil-
itado para asociar a una nota de recepcion. Se debe adjuntar la factura en formato PDF.
Una vez “subido” el archivo, el sistema detecta los datos principales del documento y
sugiere dichos datos en el formulario, permitiendo al proveedor ahorrar tiempo y minimizar
los tipeos [solo en el caso de facturas electronicas].

Si el proveedor aun emite factura NO electronica [ej. Monotributista], debera escanear

su factura y adjuntarla en formato PDF en esta solapa, y completar todos los datos del
formulario. Ademas, debera enviar la factura original por correo a Sullair Argentina “At.
Cuentas a Pagar”, Goncalves Dias 1145 [C1276ACQ] Ciudad de Buenos Aires.
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Requisitos para Proveedores Buzon electronico de autogestion proveedores

crdares de compra (FO)

Factura

Nimero de documento

DO06-D00S30BE Mlﬂ.?bﬂ:i.l 795f7c095... 1 -1
Empresa
finmrmree - Factura
Sullar (30576721710) IGARRETA P N°:0006 - 00063086
M AQUIHAES] o id i
Subtipo ETA MAQUINAS 5.A, Fecha: o | L Vencimiento: 18 J13 (2016
v uta s smaricans Kom. 183 CUAT. MAKI0D
- Bon e iertvad Vignase Mnussa © W 0L-1RIERT
Factura A (00 TS — " Comica
Factura & (D01 ' neat vemars 867 Tacha e s on acovbandes. 21121984
ClAAICARL LV.A. Respansable Inscripto
SRIES:]
SR(ES): |
Moneda l— LA SHCENTINA § A
~ GONCALVES DA% NE1 148
uso T JOAD ALTOMA DE BS AS
Can sl
Monto bruto e Vanta
TACTE % 0AS
5166.68
s e am i A BE -
Las lacturas no pagadas devengaran un interés del 0,10% diario hasta ¢ d atactivo pago
Monto neto Lugar de Pago: Ruta Panamericana KM 28,5 -Don Torcusto- Peia. de Buenos Alres
Parte Codige
Ciianta
4200.55
SHAP RNG
Electronica
CAE/CAI

A los afeclos emposivos y contabies el tpo de cambio &% 1 U§S= 15,258
 cecee B0 Igarsets Miquirgs S A

g

Sl Son dolares csladoursdenses. CIMCO ML CIENTO SESENTA y SEIS Con 681100
Fecha de emision e i
L SUBTOTAL J 4200 55
ALY | . . (_LV.AINSCR.__ ¥ T 1
SUBTOTAL [ reec wu smuros s FEAC. Mo nuTos cams TE %y 1 :
Orden de compra 420055 6101 I 2100 887 12 s
e
TRANSPORTE OBSERVACIONES: Despachar

Lan devohiionss §3lo serin screditedys dentro de (s 48 he. con previo
Bcusrda ) vengin idesificadas con K de Factura de ongen

Los datos solicitados al proveedor corresponden a la informacion basica de cada docu-
mento, sin incluir los items del mismo.

DATO DESCRIPCION

Numero de Documento Presentado Si es factura electronica, se auto-completa.
Si se completa manualmente, respetar formato
0000-00000000

Empresa Seleccionar Sullair

Subtipo de documento Seleccionar factura A [001]
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Requisitos para Proveedores Buzon electronico de autogestion proveedores

DATO

Moneda

DESCRIPCION

Moneda de la factura, que debera coincidir con la
moneda de la orden de compra y/o nota de pedido

y de la nota de recepcion.

Monto Bruto

Si es factura electrénica, se auto-completa.

Monto Neto

Completar, monto sin impuestos.

Tilde “Electronica”

Se se deja tildado este campo, validara el CAE con
la base de AFIP.

CAE en caso de ser FC electronica

Si es factura electronica, se autocompleta.

Fecha de emision

Fecha de la factura.

Orden de compra y/o nota de pedido

Seleccionar la orden de compra y/o nota de pedido

por la cual se esta facturando el bien / servicio.

Orden de recepcion

Una vez seleccionada la orden de compra y/o nota
de pedido, se muestra el / los certificados de recep-
cion emitidos por Sullair. EI monto neto de la factura

no debera ser superior al monto del certificado.

Una vez que se tienen todos los datos ingresados, se procede a enviar el documento,
momento en el cual el sistema valida contra monto del Certificado de Recepcion y luego
se continda con la validacion contra AFIP. Si todas las validaciones son correctas, el do-
cumento es enviado y queda a disposicion de Sullair [sector de Cuentas a Pagar] para su
contabilizacion. Si excepcionalmente, el monto de factura es distinto al monto del certifi-
cado de recepcion, el sistema mostrara un alerta donde pregunta al proveedor si desea
continuar con la carga a pesar de la diferencia. Tener en cuenta que de continuar, debera
ingresar en UN MISMO ARCHIVO PDF la factura y la/s nota/s de débito o crédito que
ajustan el valor neto total al valor del certificado.



Requisitos para Proveedores Buzon electronico de autogestion proveedores

Luego de confirmar el ingreso de la factura [presionando el botén azul], aparece esta pan-
talla, confirmando la presentacion del documento.

Documento presentado

———— _
Tpe O FacturaA

s

b Factura
Fechade Emision O 2016-12-08 IGARRETA Codigo N*: 01 N°:0006 - 00063086
MAGUINAS )
IGARRETA MAGUINAS S.A Fechaz0@ (11 /3016 Vencimiento: 08 /33 (2016
Moneda O USD RGP G TomeeiPil e Ressen ks ooy
e oo ) paRrt
Cormaiin Varres 86T Frehe devbee de sebuwabades 37151904
namaiae IV.A Responsable inscripto
Monto brute O 5166.68 concos Vendedar
SULLAIR ARCENTINA S A 124 LIAS ALFONSO GADRELLI
GONCALVES DIAS h11a8 [
1 CILDAD AUTOUA BE B2AS Nota de Pedide Ramito
Montonete O 4200.55 Cagert Fogort [ 3
Condiclonss oe Venta ] wa ] ot e |

Electronica QO No tmm HoWs

I cuLr. PrE— _J

Las facturas no pagadas devengaran un interés del 0,10% diario hasts ol dia de su efectivo pago
Lugar de Pago: Ruta Panamericana KM 28,5 -Don Tercuate- Peia. do Busnos Aires

25
Ordende compra © OP10000125 &:.-..p... ey Gl r_;“_-__"':"'h:__'f)

T 103 040084 COINETE TGS JAPCN Vzm W38

. 167 X8IeTIN0  COMETE ARHNG  JAPOM raan 172678
Recepcion O 00651199 V162 AG7O00140  ANLLO SEGLAG SNAP RNG 1A JAPON mn &7
| M2 CAITI-O230  ANLLODE RESORTE SwAP g TR IAPON um 20

| B mmrLamen  Aiin AE RESRGTE e IApON nem 11878

Recordamos al proveedor que el monto del certificado de recepcion es el que determi-
na el valor a facturar. Si llegasen facturas con montos distintos a estos certificados, se
demorara el pago hasta tanto el proveedor justifique esta diferencia o la ajuste con notas
de débito o crédito.

IMPORTANTE
En la factura se debera indicar el tipo y nimero de orden de compra y/o nota de pedido y
el numero de nota de recepcion.

Asimismo, en esta misma pestana, el proveedor visualiza el historial de facturas presentadas:

Moneds Monto bruto  Monto neto  Monto impuestos  Monto percepciones  Orden de compra  Recepeion

Exportado Factura 0006-00063086 08/12/2016 Sullair uso 516668 420055 OP10000125 00851199 IE
Exportado Factura 0008-00017741 231122018 Sullair 8624451910851 ARS 80000.00 63400.00 OP10000178 00851190 &
Exportado Factura 0002-00000002 08/11/2016 Sullair 64327832176306 ARS 5808.00 4800.00 OP10000178 00651190 &
Exportado Factura 0008-00017655 24/11/2018 Sullair 66224344338636 ARS 30383.10 12000.00 OP10000178 00651194 a
Exportado Factura 0008-00017581 221172018 Sullair 66224289765808 ARS 1148557 6500.00 OP10000178 00651190 a
Exportado Factura 0008-00017742 151172016 Sullair 66244519108524 USD 821.70 679.09 OP10000178 00651191,00651192 &
Exportado Factura 0002-00000087 25/11/2016 Sullair 60137413138412 USD 150888.09  124700.90 OP10000178 00651191,00651192 é

11113 € SULLAIR ARGENTINA



Requisitos para Proveedores Control de documentacion | Contratistas

3. Requisitos indispensables para el ingreso de transportes vy sub-
contratista a instalaciones de Sullair Argentina S.A. | Contratistas

Los requisitos indispensables y excluyentes para el ingreso de contratistas, subcontratis-
tas, transportes a los establecimientos de Sullair Argentina o prestacion de servicios para
la misma, deberan completarse en el portal certronicweb.com. Alli se detallara toda la
documentacion necesaria que aplica para cada tipo de proveedor.

IMPORTANTE
Toda esa documentacion es condicion necesaria para el ingreso a los establecimientos de
Sullair Argentina S.A. o prestacion de servicios para la misma.

121183
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Requisitos para Proveedores Atencion a proveedores

Atencion a proveedores.

Para consultas de pagos de facturas podra recurrir a las siguientes modalidades:

Consulta mediante Portal Cobranzas.com

Ingresar al portal Cobranzas.com https://www.cobranzas.com/v2/login.asp?client_
code=SUL accediendo con su numero de CUIT y contrasefa, alli podra acceder a 5 sola-
pas [Pagos, Facturas, Ordenes de Compra, Recepciones & Certificaciones, Documentos
Presentados], y en la solapa “Pagos” encontrara los pagos realizados y los certificados de
retencion correspondientes [disponibles para descargar] y en la solapa “Facturas” encon-
trara el listado de facturas pendientes de pago.

IMPORTANTE

El encuadre impositivo Sullair Argentina se encuentra disponible en el portal, tenerlo en
cuenta a la hora de emitir la facturacion.

Los pagos se realizan Unicamente mediante transferencia bancaria del Banco Francés.

Consulta via mail

Maria Eugenia Damonte: mdamonte@sullair.com.ar
Fabiana Gonzélez: fgonzalez@sullair.com.ar

Cecilia Bazan: cbazan@sullair.com.ar






